
๑ 

 

ค ำน ำ 
 
     คู่มือกำรบริหำรงำนวิชำกำร โรงเรียนสังขะวิทยำคม  ฉบับนี้ จัดท ำขึ้นเพ่ือเสริมสร้ำง ควำมเข้ำใจแก่ครูและ
บุคลำกรในโรงเรียนในกำรปฏิบัติหน้ำที่กำรให้บริกำรและกำรจัดกำรศึกษำแก่นักเรียน และผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่ำย  
โดยจัดท ำให้สอดคล้องกับโครงสร้ำงกำรบริหำรงำนโรงเรียนตำมแนวทำงกำรกระจำยอ ำนำจสู่สถำนศึกษำ ของ สพฐ. 
        กลุ่มบริหำรวิชำกำรได้จัดกรอบงำนให้ครอบคลุมกับภำระงำน ที่ฝ่ำยปฏิบัติอยู่เดิมและเพ่ิมเติมให้สอดคล้องกับ
สภำพของโรงเรียนในกำรจัดกำรศึกษำและให้บริกำรทำงกำรศึกษำ ตำม แนวทำงกำรปฏิรูปกำรศึกษำและระบบ
ประกันคุณภำพกำรศึกษำของกระทรวงศึกษำธิกำร โดยมุ่งหวังว่ำภำระ งำนที่ปฏิบัติจะบรรลุตำมวัตถุประสงค์ 
เป้ำหมำยและวิสัยทัศน์ที่ก ำหนดไว้ทุกประกำร ตลอดจนผู้เกี่ยวข้อง ทุกฝ่ำยมีควำมพึงพอใจต่อกำรปฏิบัติงำนของกลุ่ม
บริหำรวิชำกำร  

คู่มือฉบับนี้ ได้บรรจุเนื้อหำสำระเพียงขอบข่ำยงำน (พรรณนำงำน : Job descriptions) ตำมกรอบงำน ที่
บรรจุไว้ในโครงสร้ำงกำรบริหำรงำน วิธีปฏิบัติงำน เป็นมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน และคณะท ำงำนยินดีน้อมรับ 
ข้อเสนอแนะ ที่เป็นประโยชน์แก่ส่วนรวมและโรงเรียนทุกประกำร ขอขอบคุณผู้มีส่วนร่วมในกำรจัดท ำให้ค ำแนะน ำ 
ข้อเสนอแนะ และขอบคุณคณะท ำงำนในกลุ่มบริหำรงำนวิชำกำรทุกท่ำน ที่ได้ปฏิบัติหน้ำที่ร่วมกันอย่ำงมุ่งมั่น อุทิศ 
ทุ่มเทอย่ำงดียิ่ง 
 
 
 
         กลุ่มบริหำรวิชำกำร 
         โรงเรียนสังขะวิทยำคม 
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รองผู้อ ำนวยกำรกลุ่มบริหำรวิชำกำร 
นำงกุ้ง  สีสด 

หัวหน้ำกลุ่มบริหำรวิชำกำร 
นำยประยง  สันธ ิ

คณะกรรมกำรบริหำรหลักสูตรและงำนวิชำกำร 

หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู ้
- ภำษำไทย (นำงมณีรัตน์  สุขอุ้ม) 
- คณิตศำสตร์ (นำยสุริยำ  ค ำทอง) 
- วิทยำศำสตร์ฯ (นำงชลีพันธ์ ลัดดำหอม) 
- สังคมศึกษำฯ (น.ส.พรทิพย ์ ขุมเงิน) 
- สุขศึกษำและพลศึกษำ (นำยธนำ  ปรำกฏรัตน์) 
- ศิลปะ (นำงเยำวลกัษณ์  วงษ์ฉลำด) 
- กำรงำนอำชีพ (นำงสุพิน  เสนำพรหม) 
- ภำษำตำ่งประเทศ (นำยประยง  สันธิ) 
- กิจกรรมพัฒนำผู้เรียน (นำยธนำ  ปรำกฏรัตน์) 

หัวหน้ำสำยชั้น 
-อนุบำล 2 (นำงจิรัชญำ  เกสรบัว) 
- อนุบำล ๓ (นำงพูนสุข  ฤกษ์ศรี) 
- ประถมศึกษำปีที ่๑ (นำงจงจิต ทับทิมส ำโรง) 
- ประถมศึกษำปีที ่๒ (นำงพิมพ์วรำ เบน็เน็ต) 
- ประถมศึกษำปีที ่๓ (น.ส.ปิยฉัตร  อินทร์นุช) 
- ประถมศึกษำปีที ่๔ (นำงกฤตพร  เจรญิ) 
- ประถมศึกษำปีที ่๕ (นำงกชพร สุวรรณมณี) 
- ประถมศึกษำปีที ่๖ (นำงขวัญตำ พิศเพ็ง) 
- มัธยมศึกษำปีที่ ๑ (นำยวิจำรณ์ สุวรรณมณี) 
- มัธยมศึกษำปีที่ ๒ (นำยธนทัต  นำมวฒัน์) 
- มัธยมศึกษำปีที่ ๓ (นำงสุพิน  เสนำพรหม) 
 

ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน 
นำยอดิศักดิ์  เกสรเจริญกุล 

วิชำกำรสำยชั้น 
- อนุบำล (นำงพูนสุข  ฤกษ์ศรี) 
- ประถมศึกษำตอนต้น (น.ส.ปยิฉัตร  อนิทร์นุช) 
- ประถมศึกษำตอนปลำย (นำงชลีพันธ ์ลัดดำหอม) 
- มัธยมศึกษำ (นำงศุภกำนต์  มีศรี) 
 

งำนพัฒนำกระบวนกำรเรียนรู ้
นำยสุริยำ  ค ำทอง 

 

งำนพัฒนำหลักสูตร 
นำงชลีพันธ์  ลัดดำหอม 

 

งำนทะเบียน วัดผลและกำรเทียบโอน 
นำยสุริยำ  ค ำทอง 

 
งำนจัดกำรเรียนกำรสอน 

นำงกุ้ง  สีสด 
 

งำนวิจัยเพือ่พัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ 
นำงชลีพันธ์  ลัดดำหอม 

 

งำนพัฒนำส่งเสริมให้มีแหล่งเรียนรู้ 
นำยประยง  สันธ ิ

 

งำนนิเทศกำรศึกษำ 
นำยอดิศักดิ์  เกสรเจริญกุล 

 

งำนแนะแนว 
นำงศุภกำนต์  มีศรี 

 

งำนพัฒนำระบบประกันคุณภำพภำยใน 
น.ส.ปิยฉัตร  อินทร์นุช 

 

งำนส่งเสริมชุมชนให้มีควำมเข้มแข็งทำงวิชำกำร 
นำยสุริยำ  ค ำทอง 

 

ขอบข่ำยงำนของกลุ่มบริหำรงำนวิชำกำร 
แผนผังกำรบริหำรกลุม่บริหำรงำนวิชำกำร 

 

งำนประสำนควำมร่วมมอืทำงวิชำกำร 
น.ส.ปิยฉัตร  อินทร์นุช 

 
งำนส่งเสริมและสนับสนุนงำนวิชำกำรฯ 

นำยสุริยำ  ค ำทอง 
 

งำนจัดท ำระเบียบและแนวปฏิบัติดำ้นวชิำกำร 
นำงกุ้ง  สีสด 

 
งำนคัดเลือกหนังสือ 
นำยประยง  สันธ ิ

 

งำนพัฒนำสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี 
นำยธนทัต  นำมวัฒน ์

 

งำนส่งเสริมและพัฒนำควำมเป๋นเลิศทำงวิชำกำร 
นำยอดิศักดิ์  เกสรเจริญกุล 
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ค ำสั่งโรงเรียนสังขะวิทยำคม 
ที ่  ๑๖๙ / ๒๕๖๖ 

เรื่อง  แต่งตั้งและมอบหมำยให้ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรปฏิบัติหน้ำที่ ภำคเรียนที่ ๑ 
ประจ ำปีกำรศึกษำ ๒๕๖๖ 
********************* 

 
 เพ่ือให้กำรบริหำรจัดกำรโรงเรียนสังขะวิทยำคม ด ำเนินงำนด้วยควำมเรียบร้อย มีประสิทธิภำพ       
บรรลุตำมวัตถุประสงค์และเป้ำหมำยทำงกำรศึกษำ จึงอำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๓๙ แห่งพระรำชบัญญัติ
ระเบียบบริหำรรำชกำร กระทรวงศึกษำธิกำร พ.ศ. ๒๕๔๖ และมำตรำ ๒๗ (๑) แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบข้ำรำชกำร
ครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ พ.ศ. ๒๕๔๗ จึงแต่งตัง้และมอบหมำยหน้ำที่รำชกำรงำนสนับสนุนกำรสอนให้ข้ำรำชกำร
ครูและบุคลำกรของโรงเรียนสังขะวิทยำคม ปฏิบัติหน้ำที่  ประจ ำปีกำรศึกษำ ๒๕๖๖ ตำมบัญชีรำยละเอียดที่แนบท้ำย
ค ำสั่งนี้ 

 ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่  ๑  พฤษภำคม  พ.ศ. ๒๕๖๖  เป็นต้นไป 

    สั่ง ณ วันที่  ๑ พฤษภำคม  พ.ศ. ๒๕๖๖ 

 

 
 
                                                                     

           ( นำยอดศิักดิ์  เกสรเจริญกุล ) 
            ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนสังขะวิทยำคม 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



๔ 

 

 

บุคลำกรกลุ่มบริหำรงำนวิชำกำร 
 

๑. รองผู้อ ำนวยกำรกลุ่มบริหำรงำนวิชำกำร 
 นำงกุ้ง  สีสด       รองผู้อ ำนวยกำรช ำนำญกำรพิเศษ 
 

๒. หัวหน้ำกลุ่มบริหำรงำนวิชำกำร 
นำยประยง  สันธิ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ  
    

๓. คณะกรรมกำรบริหำรงำนวิชำกำร ประกอบด้วย 
๑) นำยอิดศักดิ์  เกสรเจริญกุล ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน ประธำนกรรมกำร 
๒) นำงกุ้ง  สีสด   รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน รองประธำน 
๓) นำงสำวนงนุช  ศิริจันทร์ รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน กรรมกำร 
๔) นำงสัมมนำ  นำมวัฒน์ รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน กรรมกำร 
๕) นำงพูนสุข  ฤกษ์ศรี วิชำกำรปฐมวัย กรรมกำร 
๖) นำงสำวปิยะฉัตร  อินทร์นุช วิชำกำรประถมศึกษำตอนต้น กรรมกำร 
๗) นำงชลีพันธ์  ลัดดำหอม วิชำกำรประถมศึกษำตอนปลำย กรรมกำร 
๘) นำงศุภกำนต์  มีศรี วิชำกำรมัธยมศึกษำตอนต้น กรรมกำร 
๙) นำงมณีรัตน์  สุขอุ้ม หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำไทย กรรมกำร 
๑๐) นำยสุริยำ ค ำทอง หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้คณิตศำสตร์ กรรมกำร 
๑๑) นำงชลีพันธ์  ลัดดำหอม หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้วิทยำศำสตร์ กรรมกำร 
๑๒) นำงศุภวดี  สุคันธรัตน์ หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้สังคมศึกษำฯ กรรมกำร 
๑๓) นำยธนำ  ปรำกฏรัตน์   หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้สุขศึกษำพลศึกษำ กรรมกำร 
๑๔) นำงเยำวลักษณ์  วงศ์ฉลำด หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ศิลปศึกษำ กรรมกำร 
๑๕) นำงสุพิน  เสนำพรหม หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้กำรงำนอำชีพ กรรมกำร 
๑๖) นำยธนำ  ปรำกฎรัตน์ หัวหน้ำกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน กรรมกำร 
๑๗) นำงจิรัชญำ  เกสรบัว หัวหน้ำสำยชั้นอนุบำลปีที่ ๒ กรรมกำร 
๑๘) นำงพูนสุข  ฤกษ์ศรี หัวหน้ำสำยชั้นอนุบำลปีที่ ๓ กรรมกำร 
๑๙) นำงจงจิต  ทับทิมส ำโรง หัวหน้ำสำยชั้นประถมศึกษำปีที่ ๑ กรรมกำร 
๒๐) นำงพิมพ์วรำ  เบ็นเน็ตต์ หัวหน้ำสำยชั้นประถมศึกษำปีที่ ๒ กรรมกำร 
๒๑) นำงสำวปิยฉัตร  อินทร์นุช หัวหน้ำสำยชั้นประถมศึกษำปีที่ ๓ กรรมกำร 
๒๒) นำงกฤตพร  เจริญ หัวหน้ำสำยชั้นประถมศึกษำปีที่ ๔ กรรมกำร 
๒๓) นำงกชพร  สุวรรณมณี หัวหน้ำสำยชั้นประถมศึกษำปีที่ ๕ กรรมกำร 
๒๔) นำงขวัญตำ  พิศเพ็ง หัวหน้ำสำยชั้นประถมศึกษำปีที่ ๖ กรรมกำร 
๒๕) นำยวิจำรณ์  สุวรรณมณี หัวหน้ำสำยชั้นมัธยมศึกษำปีที่ ๑ กรรมกำร 



๕ 

 

๒๖) นำยธนทัต  นำมวัฒน์ หัวหน้ำสำยชั้นมัธยมศึกษำปีที่ ๒ กรรมกำร 
๒๗) นำงสุพิน  เสนำพรหม หัวหน้ำสำยชั้นมัธยมศึกษำปีที่ ๓ กรรมกำร 
๒๘) นำงสำวอ ำนวย  ไกรเกตุ ประธำนกรรมกำรประเมินคุณลักษณะฯ กรรมกำร 
๒๙) นำงมณีรัตน์  สุขอุ้ม ประธำนกรรมกำรประเมินกำรอ่ำนคิดฯ กรรมกำร 
๓๐) นำงพจนำ  กงแก้ว ประธำนกรรมกำรประเมินค่ำนิยมพื้นฐำนฯ กรรมกำร 
๓๑) นำงสุพิน  เสนำพรหม ประธำนกรรมกำรประเมินสมรรถนะฯ  กรรมกำร 
๓๒) นำยประยง  สันธิ   หัวหน้ำกลุ่มบริหำรงำนวิชำกำร            กรรมกำรและเลขำนุกำร 
 /หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำต่ำงประเทศ 
 

๔. งำนพัฒนำหลักสูตรสถำนศึกษำและหลักสูตรท้องถิ่น ประกอบด้วย 
๑) นำงชลีพันธ์  ลัดดำหอม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ ประธำนกรรมกำร 
๒) นำงมณีรัตน์  สุขอุ้ม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๓) นำงศุภวดี  สุคันธรัตน์ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๔) นำยธนำ  ปรำกฏรัตน์ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๕) นำงเยำวลักษณ์  วงศ์ฉลำด ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๖) นำงสุพิน  เสนำพรหม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๗) นำยประยง  สันธิ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๘) นำยสุริยำ  ค ำทอง        ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ          กรรมกำรและ

เลขำนุกำร 
 

๕. งำนจัดกำรเรียนกำรสอน ประกอบด้วย 
๑) นำงกุ้ง  สีสด รองผู้อ ำนวยกำร ประธำนกรรมกำร 
๒) นำงมณีรัตน์  สุขอุ้ม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๓) นำยสุริยำ  ค ำทอง ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๔) นำงชลีพันธ์  ลัดดำหอม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๕) นำงศุภวดี  สุคันธรัตน์ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๖) นำยธนำ  ปรำกฏรัตน์ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๗) นำงเยำวลักษณ์  วงศ์ฉลำด ครู/ครชู ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๘) นำงสุพิน  เสนำพรหม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๙) นำงพูนสุข  ฤกษ์ศรี ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๑๐) นำงสำวปิยฉัตร  อินทร์นุช คร/ูครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๑๑) นำงศุภกำนต์  มีศรี ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๑๒) นำยประยง  สันธิ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ                         กรรมกำรและเลขำนุกำร 
 
 
 
 
 
 



๖ 

 

๖. งำนพัฒนำกระบวนกำรเรียนรู้ ประกอบด้วย 
๑) นำยสุริยำ  ค ำทอง ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ ประธำนกรรมกำร 
๒) นำงมณีรัตน์  สุขอุ้ม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๓) นำงชลีพันธ์  ลัดดำหอม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๔) นำงศุภวดี  สุคันธรัตน์ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๕) นำยธนำ  ปรำกฏรัตน์ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๖) นำงเยำวลักษณ์  วงศ์ฉลำด ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๗) นำงสุพิน  เสนำพรหม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
8) นำยประยง  สันธิ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ                       กรรมกำรและเลขำนุกำร 

 

๗. งำนวัดผล  ประเมินผล และด ำเนินกำรเทียบโอนผลกำรเรียน 
๗.๑  นำยทะเบียน 
   ๑) นำยสุริยำ  ค ำทอง   ครู/ครชู ำนำญกำรพิเศษ  
๗.๒ งำนทะเบียน วัดผล ประเมินผล เทียบโอนผลกำรเรียน 

1) นำยสุริยำ  ค ำทอง  คร/ูครูช ำนำญกำรพิเศษ   ประธำนกรรมกำร 
๒) นำงพูนสุข  ฤกษ์ศรี  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 

      ๓) นำงสำวปิยฉัตร  อินทรนุช  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
        ๔) นำงสำวออมสิน  เสำะโชค  คร/ูครูช ำนำญกำร   กรรมกำร 

      ๕)  นำงวรำลักษณ์  บวรโมทย์    คร ู     กรรมกำร 
 ๖) นำยธนิตย์  อรรถสกุลรัตน์        ครู         กรรมกำร 
 ๗) นำงสำวสุนิสำ  พวงประยงค์ ครผูู้ช่วย     กรรมกำร 

      ๘) นำงสำวสุกัญญำ  ละมูล  ครผูู้ช่วย     กรรมกำร 
     ๙) นำงสำวรุ่งนภำ  สลิน  ครูอัตรำจ้ำง    กรรมกำร 
                ๑๐) นำยธนทัต  นำมวัฒน์  คร/ูครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร/เลขำนุกำร 
 

     ๗.๓ คณะกรรมกำรประเมินกำรอ่ำนคิดวิเครำะห์และเขียน  ประกอบด้วย 
๑) นำงมณีรัตน์  สุขอุ้ม  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   ประธำนกรรมกำร 
๒) นำงวรรณำ  เอ่ียมสะอำด ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๓) นำงพิมพ์วรำ  เบ็นเน็ตต์  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๔) นำงกัลยำ  สวรรค์จุติ  ครู/ครูช ำนำญกำร   กรรมกำร 
๕) นำงกฤตพร เจริญ  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๖) นำงกชพร  สุวรรณมณี  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๗)  นำงขวัญตำ  พิศเพ็ง  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๘) นำยวิจำรณ์  สุวรรณมณี  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๙) นำยวุฒิชัย  พิศโฉม  คร ู           กรรมกำร/เลขำนุกำร 
 

     ๗.๔ คณะกรรมพัฒนำและประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ของสถำนศึกษำ  ประกอบด้วย 



๗ 

 

๑) นำงสำวอ ำนวย  ไกรเกตุ  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   ประธำนกรรมกำร 
๒) นำงพิมพ์วรำ  เบ็นเน็ตต์  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๓) นำงสำวภรกัญ  รักดี  ครู/ครูช ำนำญกำร   กรรมกำร 
๔) นำงกฤตพร  เจริญ  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๕) นำงกชพร  สุวรรณมณี  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๖) นำงขวัญตำ  พิศเพ็ง  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๗) นำยวิจำรณ์  สุวรรณมณี  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๙) นำงศุภกำนต์  มีศรี  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ             กรรมกำร/เลขำนุกำร 
 

        ๗.๕ คณะกรรมกำรกิจกรรมพัฒนำผู้เรียนของสถำนศึกษำ  ประกอบด้วย 
๑) นำยธนำ  ปรำกฎรัตน์  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   ประธำนกรรมกำร 
๒) นำงจงจิต  ทับทิมส ำโรง  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๓) นำงพิมพ์วรำ  เบ็นเน็ตต์  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๔) นำงสำวปิยฉัตร  อินทร์นุช ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๕) นำงกฤตพร  เจริญ  คร/ูครชู ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๖) นำงกชพร  สุวรรณมณี  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๗)  นำยวิโชค  พิศเพ็ง  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๘) นำยวิจำรณ์  สุวรรณมณี  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๙) นำยธนทัต  นำมวัฒน์  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๑๐) นำงศุภกำนต์  มีศรี  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำรและเลขำนุกำร 
 

 ๗.๖ คณะกรรมกำรประเมินค่ำนิยมพื้นฐำนสิบสองประกำร  ประกอบด้วย 
๑) นำงพจนำ  กงแก้ว ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ  ประธำนกรรมกำร 
๒) นำงจงจิต  ทับทิมส ำโรง ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ  กรรมกำร 
๓) นำงพิมพ์วรำ  เบ็นเน็ตต์ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ  กรรมกำร 
๔) นำงสำวปิยฉัตร  อินทร์นุช ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ  กรรมกำร 
๕) นำงกฤตพร  เจริญ คร/ูครูช ำนำญกำรพิเศษ  กรรมกำร 
๖) นำงกชพร  สุวรรณมณี ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ  กรรมกำร 
๗) นำงขวัญตำ  พิศเพ็ง ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ  กรรมกำร 
๘) นำยวิจำรณ์ สุวรรณมณี ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ  กรรมกำร 
๙) นำยธนทัต  นำมวัฒน์ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ  กรรมกำร 
๑๐) นำงศุภกำนต์  มีศรี ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ  กรรมกำร 
๑๑) นำยอนุชำ  อรโมน คร ู  กรรมกำรและเลขำนุกำร 
 
 

 ๗.๗ คณะกรรมกำรประเมินสมรรถนะผู้เรียน  ประกอบด้วย 
๑) นำงสุพิน  เสนำพรหม  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   ประธำนกรรมกำร 



๘ 

 

๒) นำงจงจิต  ทับทิมส ำโรง  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๓) นำงพิมพ์วรำ  เบ็นเน็ตต์  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๔) นำงสำวปิยฉัตร  อินทร์นุช ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๕) นำงกฤตพร  เจริญ  คร/ูครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๖) นำงกชพร  สุวรรณมณี  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๗)  นำยวิโชค  พิศเพ็ง  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๘) นำยวิจำรณ์  สุวรรณมณี  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๙) นำงศุภกำนต์  มีศรี  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ         กรรมกำรและเลขำนุกำร 
 

 ๗.๘  คณะกรรมกำรประเมินจุดเน้น  ประกอบด้วย 
๑) นำยวุฒิชัย  พิศโฉม  คร ู     ประธำนกรรมกำร 
๒) นำงจงจิต  ทับทิมส ำโรง  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร  
๓) นำงพิมพ์วรำ  เบ็นเน็ตต์  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๔) นำงสำวปิยฉัตร  อินทร์นุช ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๕) นำงกฤตพร  เจริญ    คร/ูครูช ำนำญกำร   กรรมกำร 
๖) นำงกชพร  สุวรรณมณี  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๗)  นำยวิโชค   พิศเพ็ง  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๘) นำยวิจำรณ์  สุวรรณมณี  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๙) นำยธนทัต  นำมวัฒน์  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๑๐) นำงศุภกำนต์  มีศรี  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๑๑) นำงสำวกิตติมำ  สำลิวงษ์ คร ู     กรรมกำรและเลขำนุกำร 
 

 ๗.๙ คณะกรรมกำรพิจำรณำและตัดสินผลกำรเลื่อนชั้นเรียน  ประกอบด้วย 
ก่อนประถมศึกษำ  
๑) นำยอดศิักดิ์  เกสรเจริญกุล ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน   ประธำนกรรมกำร 
๒) นำงสำวนงนุช  ศิริจันทร์  รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน   รองประธำน 
๓) นำงพูนสุข  ฤกษ์ศรี  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๔) ครูประจ ำชั้นอนุบำล ๒-๓      กรรมกำร 
๕) นำงจิรัชญำ เกษรบัว  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำรและเลขำนุกำร 

  ประถมศึกษำตอนต้น  
๑) นำยอดศิักดิ์  เกสรเจริญกุล ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน   ประธำนกรรมกำร 
๒) นำงกุ้ง  สีสด   รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน   รองประธำน 
๓) นำยประยง  สันธิ  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๔) ครูประจ ำชั้นประถมศึกษำปีที่ ๑ – ๓       กรรมกำร 
๕) นำงสำวปิยฉัตร  อินทร์นุช คร/ูครูช ำนำญกำรพิเศษ         กรรมกำรและเลขำนุกำร 

 



๙ 

 

ชั้นประถมศึกษำตอนปลำย 
๑) นำยอดศิักดิ์  เกสรเจริญกุล ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน            ประธำนกรรมกำร 
๒) นำงกุ้ง  สีสด   รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน   รองประธำน 
๓) นำยประยง  สันธิ  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๔) ครูประจ ำชั้นประถมศึกษำปีที่ ๔ – ๖       กรรมกำร 
๕) นำงชลีพันธ์  ลัดดำหอม  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ    กรรมกำรและเลขำนุกำร 
ชั้นมัธยมศึกษำตอนต้น 
๑) นำยอดศิักดิ์  เกสรเจริญกุล ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน   ประธำนกรรมกำร 
๒) นำงสัมมนำ  นำมวัฒน์  รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน   รองประธำน 
๓) ครูประจ ำชั้นมัธยมศึกษำปีที่ ๑ – ๓       กรรมกำร 
๔) นำงศุภกำนต์  มีศรี  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำรและเลขำนุกำร 
 

๘.  งำนวิจัยเพื่อพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ ประกอบด้วย 
๑) นำงชลีพันธ์  ลัดดำหอม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   ประธำนกรรมกำร 
๒) นำงสำวปิยฉัตร อินทร์นุช คร/ูครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๓) นำงสำวอ ำนวย  ไกรเกตุ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๔) นำงศุภกำนต์  มีศรี ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ       กรรมกำรและเลขำนุกำร 

 

๙. งำนพัฒนำและส่งเสริมให้มีแหล่งเรียนรู้ ประกอบด้วย 
๑) นำยประยง  สันธิ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   ประธำนกรรมกำร 
๒) นำยธนทัต  นำมวัฒน์ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๓) นำงสำวพรทิพย์  ขุมเงิน ครู/ครูช ำนำญกำร    กรรมกำร 
๔) นำงสำววิภำรัตน์  ยอดทอง คร ู      กรรมกำร 
๕) นำงสำวรุ่งนภำ  สลิน ครูอัตรำจ้ำง     กรรมกำร 
๖) นำยสุริยำ  ค ำทอง คร/ูครูช ำนำญกำรพิเศษ        กรรมกำร/เลขำนุกำร 
 

๑๐. งำนนิเทศกำรศึกษำ ประกอบด้วย 
๑) นำยอดศิักดิ์  เกสรเจริญกุล ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน    ประธำนกรรมกำร 
๒) นำงสัมมนำ  นำมวัฒน์ รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน   กรรมกำร 
๓) นำงสำวนงนุช  ศิริจันทร์ รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน   กรรมกำร 
๔) นำงจิรัชญำ  เกษรบัว ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๕) นำงนันทินี  กงแก้ว ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๖) นำยธนำ  ปรำกฏรัตน์ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๗) นำงชลีพันธ์  ลัดดำหอม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๘) นำงพูนสุข  ฤกษ์ศรี ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๙) นำงศุภกำนต์  มีศรี คร/ูครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 



๑๐ 

 

๑๐)นำงสำวปิยฉัตร อินทร์นุช คร/ูครชู ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๑๑) หัวหน้ำสำยชั้นทุกสำยชั้น       กรรมกำร 
๑๒) นำงกุ้ง  สีสด รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน          กรรมกำร/เลขำนุกำร 
๑๓) นำยประยง  สันธิ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ                       กรรมกำร/ผู้ช่วยเลขำนุกำร 
 

๑๑. งำนแนะแนว ประกอบด้วย 
๑) นำงศุภกำนต์  มีศรี ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   ประธำนกรรมกำร 
๒) นำงขวัญตำ  พิศเพ็ง ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๓) นำยวิจำรณ์  สุวรรณมณี ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ    กรรมกำร/เลขำนุกำร 
 

๑๒.งำนพัฒนำระบบประกันคุณภำพภำยในและมำตรฐำนกำรศึกษำ ประกอบด้วย 
๑) นำงสำวปิยฉัตร  อินทร์นุช ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   ประธำนกรรมกำร 
๒) นำงพูนสุข  ฤกษ์ศรี ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๓) นำงชลีพันธ์   ลัดดำหอม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๔) นำยสุริยำ  ค ำทอง ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๕) นำงศุภกำนต์  มีศรี ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๖) นำงสำววิภำรัตน์  ยอดทอง ครูผู้ช่วย     กรรมกำร 
๗) นำงศศิธร  ธรรมบันเทิง คร ู      กรรมกำร 
๘) นำงวรำลักษณ์  บวรโมทย์ คร ู      กรรมกำร 
๙) นำงสำวแพรวนภำ  อินทร์นุช ครู/ครูช ำนำญกำร                     กรรมกำร/เลขำนุกำร 
 

๑๓.งำนส่งเสริมชุมชนให้มีควำมเข้มแข็งทำงวิชำกำร ประกอบด้วย 
๑) นำยสุริยำ  ค ำทอง ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   ประธำนกรรมกำร 
๒) นำงมณีรัตน์  สุขอุ้ม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๓) นำงชลีพันธ์  ลัดดำหอม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๔) นำงศุภวดี  สุคันธรัตน์ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๕) นำงเยำวลักษณ์  วงศ์ฉลำด ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ    กรรมกำร 
๖) นำงสุพิน  เสนำพรหม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๗) นำยธนำ  ปรำกฏรัตน์ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ               กรรมกำร 

            ๘) นำยประยง  สันธิ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร/เลขำนุกำร 
 

๑๔.งำนประสำนควำมร่วมมือในกำรพัฒนำวิชำกำรกับสถำนศึกษำและองค์กรอื่น ประกอบด้วย 
๑) นำงสำวปิยฉัตร  อินทร์นุช ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   ประธำนกรรมกำร 
๒) นำงมณีรัตน์  สุขอุ้ม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๓) นำยสุริยำ  ค ำทอง ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๔) นำยธนำ  ปรำกฏรัตน์ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๕) นำงเยำวลักษณ์  วงศ์ฉลำด ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 



๑๑ 

 

๖) นำยประยง  สันธิ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๗) นำงสุพิน  เสนำพรหม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร/เลขำนุกำร 
 

๑๕.งำนส่งเสริมและสนับสนุนงำนวิชำกำรแก่บุคคล ครอบครัว องค์กรหน่วยงำนสถำนประกอบกำร และ    
สถำบันอ่ืนที่จัดกำรศึกษำ ประกอบด้วย 

๑) นำยสุริยำ  ค ำทอง ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ ประธำนกรรมกำร 
๒) นำงมณีรัตน์  สุขอุ้ม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๓) นำงชลีพันธ์  ลัดดำหอม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๔) นำงศุภวดี  สุคันธรัตน์ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๕) นำยธนำ  ปรำกฏรัตน์ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๖) นำงเยำวลักษณ์  วงศ์ฉลำด ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๗) นำยประยง  สันธิ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๘) นำงสุพิน  เสนำพรหม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำรและเลขำนุกำร 

 
 

 

๑๖.งำนจัดท ำระเบียบและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับงำนด้ำนวิชำกำร ประกอบด้วย 
๑) นำงกุ้ง  สีสด รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน ประธำนกรรมกำร 
๒) นำยประยง  สันธิ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ รองประธำน 
๓) นำงพูนสุข  ฤกษ์ศรี ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๔) นำงชลีพันธ์  ลัดดำหอม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๕) นำยสุริยำ  ค ำทอง ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๖) นำงศุภกำนต์  มีศรี ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๗) นำงสุพิน  เสนำพรหม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำรและเลขำนุกำร 
๘) นำงสำวปิยฉัตร  อินทร์นุช ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำฯ 
 

๑๗.งำนคัดเลือกหนังสือ แบบเรียนเพื่อใช้ในสถำนศึกษำ ประกอบด้วย 
๑) นำยประยง  สันธิ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ ประธำนกรรมกำร 
๒) นำงพูนสุข  ฤกษ์ศรี ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๓) นำงจงจิต  ทับทิมส ำโรง ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๔) นำงพิมพ์วรำ  เบ็นเน็ตต์ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๕) นำงสำวปิยฉัตร  อินทร์นุช ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๖) นำงกฤตพร  เจริญ คร/ูครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๗) นำงกชพร  สุวรรณมณี ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๘) นำงมณีรัตน์  สุขอุ้ม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๙) นำยสุริยำ  ค ำทอง ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๑๐) นำงชลีพันธ์  ลัดดำหอม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 



๑๒ 

 

๑๑) นำงศุภวดี  สุคันธรัตน์ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๑๒) นำยธนำ  ปรำกฏรัตน์ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๑๓) นำงเยำวลักษณ์  วงศ์ฉลำด ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๑๔) นำงสุพิน  เสนำพรหม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๑๕) นำงนฤมล  แสงทอง ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๑๖) นำงสันทวดี  พำงำม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๑๗) นำงจิรัชญำ  เกษรบัว ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๑๘) นำงประภัสรำ  อุ่นเนื้อ ครธูุรกำร กรรมกำร/เลขำนุกำร 

 

    ๑๘.งำนพัฒนำและใช้สื่อเทคโนโลยีเพื่อกำรศึกษำ  ประกอบด้วย 
๑) นำยธนทัต  นำมวัฒน์ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ ประธำนกรรมกำร 
๒) นำยสุริยำ  ค ำทอง ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๓) นำงพจนำ  กงแก้ว ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๔) นำงขวัญตำ  พิศเพ็ง ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ                       กรรมกำร/เลขำนุกำร 
 

๑๙.งำนส่งเสริมและพัฒนำควำมเป็นเลิศทำงวิชำกำร ประกอบด้วย 
๑) นำยอดศิักดิ์  เกสรเจริญกุล ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน ประธำนกรรมกำร 
๒) นำงกุ้ง  สีสด รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน รองประธำน 
๓) นำงสำวนงนุช  ศิริจันทร์ รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน กรรมกำร 
๔) นำงสัมมนำ  นำมวัฒน์ รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน กรรมกำร 
๕) นำงมณีรัตน์  สุขอุ้ม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๖) นำยสุริยำ  ค ำทอง ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๗) นำงศุภวดี  สุคันธรัตน์ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๗) นำยธนำ  ปรำกฏรัตน์ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๘) นำงเยำวลักษณ์  วงศ์ฉลำด ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๙) นำงจิรัชญำ  เกษรบัว ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
๑๐) นำยประยง  สันธิ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ                  กรรมกำร/เลขำนุกำร 
๑๑) นำงสุพิน  เสนำพรหม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร/ผู้ช่วยเลขำฯ 
๑๒) นำงชลีพันธ์  ลัดดำหอม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร/ผู้ช่วยเลขำฯ 
 

๒๐. งำนจัดท ำแผนพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ  ประกอบด้วย 
             ๑) นำยอดศิักดิ์  เกสรเจริญกุล ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน    ประธำนกรรมกำร 
             ๒) นำงกุ้ง  สีสด รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน   กรรมกำร 
             ๓) นำงสำวนงนุช  ศิริจันทร์ รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน   กรรมกำร 
             ๔)  นำงสัมมนำ  นำมวัฒน์ รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน   กรรมกำร 
             ๕) นำยประยง  สันธิ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
             ๖) นำงพูนสุข  ฤกษ์ศรี ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 



๑๓ 

 

             ๗) นำยสุริยำ  ค ำทอง ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
            ๘) นำงสำววิภำรัตน์  ยอดทอง คร ู      กรรมกำร 
            ๙) นำงศศิธร  ธรรมบันเทิง คร ู      กรรมกำร 
            ๑๐) นำงสำวแพรวนภำ  อินทร์นุช     ครู/ครูช ำนำญกำร    กรรมกำร 
            ๑๑) นำงสำวปิยฉัตร  อินทร์นุช ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ                 กรรมกำร/เลขำนุกำร 
 
 

    ๒๑) งำนจัดท ำแผนงำนจำกโครงกำรกิจกรรมพฒันำคุณภำพผู้เรียน  ประกอบด้วย 
           ๑) นำยอดศิักดิ์  เกสรเจริญกุล ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน    ประธำนกรรมกำร 
           ๒) นำงกุ้ง  สีสด รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน   กรรมกำร 
           ๓)  นำงสำวนงนชุ  ศิริจันทร์ รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน   กรรมกำร 
           ๔)  นำงสัมมนำ  นำมวัฒน์ รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน   กรรมกำร 
           ๕) นำยประยง  สันธิ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
           ๖) นำงจิรัชญำ  เกษรบัว ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
           ๗) นำงสมทรัพย์  ฉกรรจ์ศิลป์ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
           ๘) นำงจงจิต  ทับทิมส ำโรง ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
           ๙) นำงพิมพ์วรำ  เบ็นเน็ตต์ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
           ๑๐) นำงกฤตพร  เจริญ คร/ูครชู ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
           ๑๑)นำงกชพร  สุวรรณมณี ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
           ๑๒) นำงขวัญตำ  พิศเพ็ง ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
           ๑๓)  นำงศุภกำนต์  มีศรี ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
           ๑๔) นำงสำวปิยฉัตร  อินทร์นุช ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร/เลขำนุกำร 
           ๑๕)  นำงสำววิภำรตัน์  ยอดทอง คร ู      กรรมกำร/ผู้ช่วยเลขำฯ 
           ๑๖)  นำงสำวแพรวนภำ  อินทร์นุช ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร/ผู้ช่วยเลขำฯ 
 

    ๒๒) คณะกรรมกำรโครงกำรห้องเรียนพิเศษ(IEP)  ประกอบด้วย 
            ๑) นำยอดศิักดิ์  เกสรเจริญกุล ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน            ประธำนกรรมกำร 
            ๒) นำงกุ้ง  สีสด รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน   รองประธำน 
            ๓) นำงสำวนงนุช  ศิริจันทร์  รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน   กรรมกำร 
            ๔)  นำงสัมมนำ  นำมวัฒน์              รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน   กรรมกำร 
            ๕) นำงจิรัชญำ  เกษรบัว ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
            ๖) นำยวิจำรณ์  สุวรรณมณี ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
            ๗) นำงเกษรำภรณ์  มุ่งดี ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
            ๘) นำงสันทวดี  พำงำม ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
            ๙) นำงสำวปิยฉัตร  อินทร์นุช ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
            ๑๐) นำงสำวนริสรำ  เกษศรี ครู/ครูช ำนำญกำร    กรรมกำร 
            ๑๑) นำงกชพร  สุวรรณมณี ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 



๑๔ 

 

            ๑๒) นำยสุริยำ  ค ำทอง ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
            ๑๓) นำงสำวภรกัญ  รักดี               ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
            ๑๔) นำงศศิธร  ธรรมบรรเทิง คร ู      กรรมกำร 
            ๑๕) นำงสำวสิริลักษณ์  สุดใส ครูอัตรำจ้ำง     กรรมกำร 
            ๑๖) นำยประยง  สันธิ ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร/เลขำนุกำร 
            ๑๗) นำงสำวสุนิสำ  พวงประยงค์ ครูผู้ช่วย     กรรมกำร/ผู้ช่วยเลขำฯ 
 

    ๒๓. กำรรำยงำนในระบบออนไลน์ด้ำนงำนบริหำรวิชำกำร 
๒๓.๑ กำรจัดท ำระบบข้อมูลโปรแกรมงำนทะเบียนและวัดผล( ปพ.๑, ปพ.๒, ปพ.๓,ปพ.๖, ปพ.๗) และ

ระบบข้อมูลโปรแกรม  Schoolmis ประกอบด้วย 
       ๑)  นำยสุริยำ  ค ำทอง  ครู/ครชู ำนำญกำรพิเศษ   ประธำนกรรมกำร 

  ๒) นำงสำวปิยฉัตร  อินทร์นุช ครู/ครชู ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
  ๓) นำงสำวออมสิน  เสำะโชค คร/ูครูช ำนำญกำร   กรรมกำร 

                  ๔) นำงสำวรุ่งนภำ  สลิน  ครูอัตรำจ้ำง                          กรรมกำร 
                  ๕) นำยธนทัต  นำมวัฒน์              ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ                    กรรมกำร/เลขำนุกำร 
       ๒๓.๒  จุดเน้น ประกอบด้วย 

๑) นำยสุริยำ  ค ำทอง  คร/ูครูช ำนำญกำรพิเศษ ประธำนกรรมกำร 
๒) นำงชลีพันธ์  ลัดดำหอม  ครู/ครชู ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 

๓) นำงศุภกำนต์  มีศรี  ครู/ครชู ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร/เลขำนุกำร 
๒๓.๓ ระบบ E-Mes (กำรอ่ำนออกเขียนได้) ประกอบด้วย 

๑) นำยวุฒิชัย  พิศโฉม  คร ู ประธำนกรรมกำร    
๒) นำงเกษรำภรณ์  มุ่งดี  ครู/ครชู ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๓) นำงพิมพ์วรำ  เบ็นเน็ตต์  ครู/ครชู ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๔) นำงสำวปิยฉัตร  อินทร์นุช  ครู/ครชู ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๕) นำงกฤตพร  เจริญ  ครู/ครชู ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๖) นำงมณีรัตน์  สุขอุ้ม  ครู/ครชู ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๗) นำงสำววิภำรัตน์  ยอดทอง  คร ู กรรมกำร/เลขำนุกำร 

๒๓.๔ ระบบ QAMS (Quality Assessment Management System) ประกอบด้วย 
๑) นำงสำวปิยฉัตร  อินทร์นุช  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ ประธำนกรรมกำร 
๒) นำงพจนำ  กงแก้ว  ครู/ครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 
๓) นำงแพรวนภำ  อินทร์นุช  ครู/ครูช ำนำญกำร                           กรรมกำร/เลขำนุกำร 

            ๒๓.๕  งำนระบบส ำรวจแววควำมสำมำรถพิเศษด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ประกอบด้วย 
 1) นำยธนทัต   นำมวัฒน์  คร/ูครูช ำนำญกำรพิเศษ                      ประธำนกรรมกำร 

2) นำงสำวปิยะฉัตร อินทร์นุช  คร/ูครูช ำนำญกำรพิเศษ กรรมกำร 



๑๕ 

 

๓) นำงสำวรุ่งนภำ  สลิน  ครูผู้สอน กรรมกำร 
 ๔) นำงสำวแพรวนภำ  อินทร์นุช  ครู/ครูช ำนำญกำร                               กรรมกำร/เลขำนุกำร 
            ๒๓.๖ งำนทะเบียนนักเรียนระบบฐำนข้อมูลสำรสนเทศกำรพัฒนำเด็กปฐมวัยตำมมำตรฐำนชำติ 
 ๑) นำงภัทรพร  จันทร์วิเศษกุล  คร ู     ประธำนกรรมกำร 
 ๒) นำงจินตหรำ  อำษำยุทธ  พนักงำนรำชกำร    กรรมกำร 
 ๒) นำงวรลักษณ์  บวรโมทย์  คร ู     กรรมกำร/เลขำนุกำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๖ 

 

หน้ำที่และควำมรับผิดชอบ 
 
     

        รองผู้อ ำนวยกำรกลุ่มบริหำรวิชำกำร 
 
บทบำทหน้ำที่ 

๑. เป็นที่ปรึกษำของผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนเกี่ยวกับงำนวิชำกำรของสถำนศึกษำ 
๒. เป็นประธำนฝ่ำยบริหำรวิชำกำร 
๓. เป็นที่ปรึกษำ แนะน ำ ช่วยเหลือ ในกำรบริหำรงำนฝ่ำยบริหำรวิชำกำร 
๔. วำงแผนงำนด้ำนวิชำกำร ในด้ำนกำรจัดท ำแผนงำน โครงกำร ปฏิทินปฏิบัติงำน กำรท ำระเบียบและแนว

ปฏิบัติเกี่ยวกับงำนด้ำนวิชำกำรของสถำนศึกษำ รวมทั้งกำรพัฒนำมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน 
๕. ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนตำมที่ได้รับมอบหมำย 

ควำมรับผิดชอบ 
๑. พัฒนำกระบวนกำรจัดกำรเรียนรู้ที่ยึดผู้เรียนเป็นส ำคัญ กำรจัดตำรำงเรียนตำรำงสอน กำรจัดครูเข้ำสอนในชั้น

ต่ำงๆ ให้ตรงตำมแผนกำรเรียน และเป้ำหมำยของหลักสูตร 
๒. วำงแผนด ำเนินกำรจัดท ำ และพัฒนำหลักสูตรสถำนศึกษำ รวมทั้งกำรพัฒนำหลักสูตรท้องถิ่น 
๓. กำรจัดท ำแผนกำรจัดกำรเรียนรู้ แผนกำรวัดและประเมินผล 
๔. กำรวัดผล ประเมินผล และกำรด ำเนินกำรเทียบโอนผลกำรเรียน 
๕. ส่งเสริมและพัฒนำกระบวนกำรวิจัยเพื่อพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ 
๖. กำรพัฒนำและส่งเสริมให้มีแหล่งเรียนรู้ กำรใช้เทคโนโลยีเพ่ือกำรศึกษำ รวมทั้งกำรพิจำรณำคัดเลือกหนังสือ 

แบบเรียนเพ่ือใช้ในสถำนศึกษำ 
๗. ส่งเสริมและพัฒนำกระบวนกำรนิเทศกำรศึกษำ และกำรแนะแนวกำรศึกษำ ระบบประกันคุณภำพกำรศึกษำ

ภำยใน และมำตรฐำนกำรศึกษำ รวมทั้งกำรจัดระบบกำรควบคุมภำยในหน่วยงำน 
๘. กำรส่งเสริมชุมชนในกำรมีควำมเข้มแข็งทำงวิชำกำร รวมทั้งกำรประสำนควำมร่วมมือในกำรพัฒนำวิชำกำรกับ

สถำนศึกษำและองค์กรอ่ืน 
๙. กำรส่งเสริมและสนับสนุนงำนวิชำกำร แก่ บุคคล ครอบครัว องค์กร หน่วยงำน สถำนประกอบกำรและ

สถำบันอื่นที่จัดกำรศึกษำ 
๑๐. กำรระดมทรัพยำกรและกำรลงทุนเพ่ือกำรศึกษำ รวมทั้งกองทุนเพ่ือกำรศึกษำ 
๑๑. กำรพัฒนำระบบเครือข่ำยข้อมูลสำรสนเทศและกำรประสำนงำนพัฒนำเครือข่ำยกำรศึกษำ 
๑๒. กำรประเมินผลและรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน 
๑๓. กำรน ำเสนอพิจำรณำควำมดีควำมชอบของครูในสำยงำนฝ่ำยบริหำรวิชำกำร 
๑๔. กำรวำงแผนจัดสรรงบประมำณพัฒนำงำนฝ่ำยบริหำรวิชำกำร 
๑๕. ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืน ๆ ตำมที่โรงเรียนได้มอบหมำย 

 
 



๑๗ 

 

คณะกรรมการบริหารหลักสูตรและงานวิชาการสถานศึกษา 
 

1. ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน      ประธำนกรรมกำร 
2. รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน     รองประธำนกรรมกำร 
3. หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้วิทยำศำสตร์   กรรมกำร 
4. หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้คณิตศำสตร์   กรรมกำร 
5. หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ศิลปะ    กรรมกำร 
6. หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำไทย    กรรมกำร 
7. หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำต่ำงประเทศ   กรรมกำร 
8. หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้สังคมศึกษำ ศำสนำ และวัฒนธรรม กรรมกำร 
9. หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้กำรงำนอำชีพ  กรรมกำร 
10. หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้สุขศึกษำและพลศึกษำ  กรรมกำร 
11. หัวหน้ำงำนกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน    กรรมกำร 
12. หัวหน้ำงำนแนะแนว      กรรมกำร 
13. หัวหน้ำงำนวัดและประเมินผล    กรรมกำร 
14. หัวหน้ำกลุ่มบริหำรงำนวชิำกำร    กรรมกำรและเลขำนุกำร 

หน้ำที่และควำมรับผิดชอบ 
1. จัดท ำและพัฒนำหลักสูตรสถำนศึกษำ 
2. จัดท ำระเบียบว่ำด้วยกำรวัดและประเมินผลกำรเรียนรู้ของโรงเรียน 
3. จัดท ำแผนกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ของหลักสูตรแกนกลำงและสำระเพ่ิมเติมของ รำยวิชำต่ำงๆ 
    ในแต่ละกลุ่มสำระ โดยวิเครำะห์จำกมำตรฐำนกำรเรียนรู้ของกลุ่มสำระกำรเรียนรู้และจัดทำรำยวิชำ 
    พร้อมเกณฑ์กำรประเมิน 
4. ก ำหนดสิ่งที่ต้องกำรประเมินในกำรอ่ำน คิดวิเครำะห์และเขียน คุณลักษณะอันพึงประสงค์ 
กิจกรรมพัฒนำผู้เรียน ของโรงเรียนพร้อมเกณฑ์กำรประเมินและแนวทำงกำรปรับปรุงแก้ไขผู้เรียน 
5. ก ำหนดรำยกำรตรวจสอบและรำยงำนสมรรถนะส ำคัญของผู้เรียน 
6. ก ำหนดวิธีกำรเทียบโอนผลกำรเรียน จำนวนรำยวิชำ จ ำนวนหน่วยกิต เพื่อเทียบกำรโอนผลกำรเรียน 
7. ก ำหนดแนวทำงกำรจัดกำรเรียนรู้ของกลุ่มสำระต่ำงๆ กำรจัดกิจกรรมพัฒนำผู้เรียนพร้อมทั้งแนวทำงวัด 
    และประเมินผล 
8. สนับสนุนกำรจัดกำรเรียนรู้ กำรจัดกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน กำรวัดประเมินผลกำรเรียนรู้และตัดสิน  
    ผลกำรเรียนตำมแนวทำงที่ก ำหนด 
9. พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบผลกำรวัดและประเมินผลกำรเรียนรู้สำระกำรเรียนรู้ รำยปี/รำยภำค 
    และกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 
10. ประเมินและพัฒนำหลักสูตร เพื่อให้สำมำรถใช้ในกำรจัดกำรเรียนกำรสอนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
11. นิเทศ กำกับ ติดตำม กำรบริหำรหลักสูตรและงำนวิชำกำร ให้เป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพรวมทั้งแก้ไข 
      ปัญหำต่ำงๆ ที่เกิดข้ึนจำกกำรดำเนินงำนบริหำรหลักสูตรและงำนวิชำกำรของสถำนศึกษำ 



๑๘ 

 

หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ 
 

หน้ำที่และควำมรับผิดชอบ 
1. เป็นคณะกรรมกำรบริหำรโรงเรียน 
2. เป็นกรรมกำรและเลขำนุกำรคณะกรรมกำรบริหำรหลักสูตรและงำนวิชำกำรสถำนศึกษำ 
3. ก ำหนดนโยบำยและวำงแผนกำรพัฒนำงำนในกลุ่มบริหำรวิชำกำร 
4. นิเทศ ก ำกับ ติดตำม และดูแลให้กำรบริหำรงำนในกลุ่มบริหำรวิชำกำร ดำเนินกำรไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ  
    ตำมภำระงำนที่ก ำหนดไว้ในคู่มือ 
5. นิเทศ ก ำกับ ติดตำม กำรจัดกำระบวนกำรเรียนรู้ กำรวัดผล ประเมินผล ตำมหลักสูตรสถำนศึกษำโดยเน้น 
    กำรประเมินตำมสภำพจริง 
6 .ประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของบุคลำกรในกลุ่มบริหำรวิชำกำร และนำผลกำรประเมินกำรปฏิบัติงำนในกลุ่ม 
    บริหำรวิชำกำรมำปรับปรุงพัฒนำงำนอย่ำงต่อเนื่อง 
7. สนับสนุน ส่งเสริมให้ครูจัดทำผลงำนทำงวิชำกำรเพ่ือควำมก้ำวหน้ำในวิชำชีพ 
8. สนับสนุน ส่งเสริมให้ครูทำวิจัยในชั้นเรียน เพ่ือพัฒนำกระบวนกำรจัดกำรเรียนรู้ 
9. ให้บริกำรสื่อ วัสดุ อุปกรณ์ เอกสำรเผยแพร่ควำมรู้ด้ำนวิชำกำร ทั้งในงำนกำรเรียนกำรสอนและ 
งำนอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องกับงำนวิชำกำร 
10. วำงแผนกำรจัดชั้นเรียนประจ ำปี 
11. ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๙ 

 

หัวหน้าสายชั้น 
 

หน้ำที่และควำมรับผิดชอบ 

 1. รว่มกับรองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยต่ำงๆ ในกำรบริหำรโรงเรียน 

2. ประชุมครุในระดับชั้นสัปดำห์ละ 1 ครั้ง เพื่อชี้แจงแนวทำงปฏิบัติและนโยบำย มีกำรติดตำมผลกำร 
   ด ำเนินงำนในระดับชั้น และขอบข่ำยงำนที่รับผิดชอบหรือที่ได้รับมอบหมำย 

3. ควบคุมกำรเข้ำแถวเคำรพธงชำติและเข้ำห้องเรียนสวดมนต์ตอนเช้ำ 

4. ควบคุมดูแลเรื่องกำรเรียน ควำมประพฤติ กำรแต่งกำย สุขภำพอนำมัยตลอดจนควำมเป็นอยู่ ทุกข์สุขของ 
   นักเรียนในสำยชั้นที่รับผิดชอบ 

5. ควบคุมดูแลนักเรียนให้อยู่ในระเบียบวินัย และกฎข้อบังคับต่ำง ๆ อย่ำงเคร่งครัด 

6. กวดขันกำรท ำควำมสะอำดภำยในและภำยนอกห้องเรียนในสำยชั้นที่รับผิดชอบให้เรียบร้อยเป็นปกติเสมอ 
   รับผิดชอบดูแลพัสดุประจ ำสำยชั้น ถ้ำช ำรุดหรือเสียหำยให้รีบรำยงำนผู้บังคับบัญชำตำมสำยงำนของ 
   โรงเรียน 

7. ส่งเสริมกำรเรียนของนักเรียนในสำยชั้นที่รับผิดชอบทุกรำยวิชำ โดยติดต่อสอบถำมครูผู้สอนประจ ำวิชำ 

8. ติดตำม ดูแล กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของครูในสำยชั้นร่วมกับผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยต่ำง ๆ และ 
   หัวหน้ำงำนที่เกี่ยวข้อง ในกำรพิจำรณำควำมดีควำมชอบของครู 
9. เมื่อพบนักเรียนผิดระเบียบวินัยใด ๆ ต้องด ำเนินกำรอบรมว่ำกล่ำวตักเตือน และ/หรือลงโทษตำมควรแก่   
   นักเรียน ถ้ำไม่เปลี่ยนแปลงพฤติกรรม จึงส่งให้ฝ่ำยปกครองด ำเนินกำรแก้ไขต่อไป 

10. ควบคุมดูแล กำรปฏิบัติงำนของครู กำรแต่งกำยของครูในระดับสำยชั้นให้เป็นไปตำมระเบียบของโรงเรียน 

11. ติดตำม ดูแล และจัดครูเข้ำสอนแทน ในกรณีที่ครูในสำยชั้นมำสำมำรถมำสอนได้ และสรุปผลกำรจัดสอน  
    แทนเมื่อสิ้นภำคเรียนหรือสิ้นปีกำรศึกษำ 

12. ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืน ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๒๐ 

 

งานบริหารงานวิชาการ 
 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
1. วำงแผนงำนบริหำรงำนและแผนงำนวิชำกำร จัดทำแผนงำน/โครงกำร/งำน 
2. ร่วมก ำหนดทิศทำงจัดทำนโยบำย และจัดทำแผนปฏิบัติงำนของโรงเรียน 
3. ส ำรวจควำมต้องกำรจ ำเป็นของกลุ่มงำนวิชำกำร 
4. จัดระบบส่งเสริม สนับสนุนและอำนวยควำมสะดวก ในกำรบริหำรด้ำนวิชำกำร 
5. จัดหำสื่อวัสดุอุปกรณ์ เทคโนโลยีที่เหมำะสมเพื่อสนับสนุนและอำนวยควำมสะดวกในกำรปฏิบัติงำนทุกด้ำน 
6. ติดตำม ประเมินผลกำรสนับสนุน และอ ำนวยควำมสะดวกในกำรปฏิบัติงำนของบุคลำกรในด้ำนต่ำงๆ 
7. น ำผลกำรประเมินมำปรับปรุงแก้ไข เพื่อให้กำรสนับสนุน และอ ำนวยควำมสะดวกด้ำนต่ำงๆ ให้มีควำม 
    ยืดหยุ่นคล่องตัวและมีประสิทธิภำพ 
8. รับ – ส่งหนังสือและเสนอเรื่องให้หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 
9. ลงทะเบียนและท ำทะเบียนคุมหนังสือรับ-ส่ง หนังสือรำชกำรกลุ่มงำนวิชำกำร 
10. จัดท ำเอกสำรแบบฟอร์มต่ำงๆ ในกลุ่มบริหำรงำนวิชำกำร 
11. บันทึกและจัดท ำรำยงำนกำรประชุมของกลุ่มบริหำรวิชำกำร 
12. ดูแลและรับผิดชอบในส่วนของกำรรับและมอบหมำยภำระงำนแก่นักศึกษำฝึกประสบกำรณ์ 
13. สรุปรำยงำนกำรด ำเนินงำนของงำนเมื่อสิ้นปีกำรศึกษำ 
14. ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๑ 

 

 
 

งานพัฒนาหลักสูตรและการเรียนการสอน 
 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
1. ศึกษำวิเครำะห์เอกสำรหลักสูตรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน ข้อมูลข่ำวสำร สำรสนเทศเกี่ยวกับสภำพ 
   ปัญหำและควำมต้องกำรของสังคม ชุมชน และท้องถิ่น 
2. จัดท ำโครงสร้ำงหลักสูตรและสนับสนุนให้ครูทุกกลุ่มสำระกำรเรียนรู้จัดท ำหลักสูตรของทุกกลุ่ม 
    สำระ โดยให้สอดคล้องกับวิสัยทัศน์ ภำรกิจ เป้ำหมำยและคุณลักษณะอันพึงประสงค์ ตลอดจนนโยบำย 
    ของกระทรวงศึกษำธิกำร และตำมโครงกำรในพระรำชด ำริที่เกี่ยวข้อง 
3. ให้ค ำปรึกษำเกี่ยวกับพัฒนำหลักสูตร กำรน ำหลักสูตรไปใช้ในกำรจัดกำรเรียนกำรสอน กำรจัดกระบวนกำร 
   เรียนรู้ และกำรวัดกำรประเมินผล ให้สอดคล้องกับมำตรฐำนหลักสูตรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
4. รวบรวมหลักสูตรของโรงเรียนและกลุ่มสำระต่ำงๆ เพ่ือใช้ในกำรประเมินและปรับปรุง 
5. ส่งเสริมให้ครูจัดกระบวนกำรเรียนรู้ โดยจัดเนื้อหำสำระและกิจกรรมให้สอดคล้องกับควำมสนใจควำมถนัด 
   ของผู้เรียน ฝึกทักษะ กระบวนกำรคิด กำรจัดกำร กำรเผชิญสถำนกำรณ์ กำรประยุกต์ใช้ควำมรู้เพ่ือ 
   ป้องกันและไขปัญหำ กำรเรียนรู้จำกประสบกำรณ์จริง และกำรปฏิบัติจริง ค่ำนิยมที่ดีงำมและคุณลักษณะที่ 
   พึงประสงค์ที่สอดคล้องกับเนื้อหำสำระกิจกรรม ทั้งนี้โดยจัดบรรยำกำศและสิ่งแวดล้อมและแหล่งเรียนรู้ให้ 
   เอ้ือต่อกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ 
6. นิเทศ ก ำกับ ติดตำม และประเมินผลกำรใช้หลักสูตร และส่งเสริมให้ครูทุกกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ ปรับปรุง 
    และพัฒนำหลักสูตรตำมควำมเหมำะสม 
๗. ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๒ 

 

งานทะเบียนและการเทียบโอนผลการเรียน 
หน้าที่และความรับผิดชอบ 
1. ร่วมกับครูวัดผลรวบรวมตรวจสอบ และบันทึกประมวลผลกำรประเมินผลกำรเรียนของผู้เรียนแต่ละคน 
2. ตรวจสอบสรุปข้อมูลผลกำรเรียนของผู้เรียนแต่ละคนเมื่อจบช่วงชั้น เพื่อเสนอรำยชื่อผู้มีคุณสมบัติ 
ครบถ้วนและเสนอให้ผู้บริหำรสถำนศึกษำตัดสินและอนุมัติกำรจบช่วงชั้น 
3. จัดท ำเอกสำรหลักฐำนกำรศึกษำต่ำงๆ 
4. จัดท ำฐำนข้อมูลและเครื่องมือ จัดเตรียมเอกสำร ใบสมัครนักเรียน และอ ำนวยควำมสะดวกใน 
กำรรับสมัครนักเรียนใหม่ 
5. จัดท ำเอกสำรรับรองผลกำรเรียน หลักฐำนกำรมอบตัวนักเรียนและผู้ปกครองอย่ำงเป็นระบบและ 
เป็นระเบียบเรียบร้อย 
6. เสนอแต่งตั้งคณะกรรมกำรรับมอบตัวตรวจหลักฐำนกำรรับมอบตัว 
7. ก ำหนดให้เลขประจำตัวนักเรียน พิมพ์รำยชื่อนักเรียนใหม่พร้อมทั้งแยกห้องเรียนอย่ำงเหมำะสม 
และเป็นปัจจุบัน 
8. ควบคุมกำรจัดท ำทะเบียนของนักเรียน ด ำเนินกำรให้เป็นปัจจุบัน มีระบบกำรเก็บรักษำท่ีดีและ 
ปลอดภัย มีระบบกำรให้บริกำรที่ดี 
9. จัดพิมพ์ใบรับรอง พิมพ์ประกำศนียบัตร แบบพิมพ์อ่ืนที่ใช้ในงำนทะเบียน 
10. จัดท ำสถิตินักเรียนเข้ำ-ออกระหว่ำงปี สถิติกำรรับและกำรจ ำหน่ำยนักเรียนให้เป็นปัจจุบัน 
11. จัดท ำแบบฟอร์ม แบบค ำร้องต่ำงๆที่ใช้ในงำนทะเบียนอย่ำงครบถ้วน และเพียงพอ เช่น แบบค ำ 
ร้องขอเปลี่ยนชื่อ แบบค ำร้องขอ ปพ.1,4,6,9 แบบค ำร้องขอลำออกและอ่ืนๆ 
12. ด ำเนินกำรเก่ียวกับรับค ำร้อง ขอแก้ไขหลักฐำนในทะเบียนนักเรียน เช่น แก้ชื่อ วันเดือนปีเกิด 
ชื่อบิดำมำรดำ กำรผ่อนผันกำรเรียน หยุดพักกำรเรียน กำรเปลี่ยนแปลงรำยวิชำเรียน กำรขอถอนวิชำเรียน 
และกำรขอเพ่ิมรำยวิชำเรียน 
13. ตรวจสอบคุณวุฒิทำงกำรของนักเรียนที่จบหลักสูตร ไปแล้วตำมท่ีหน่วยงำนต่ำงๆ ขอควำมร่วมมือ 
14. จัดท ำสถิติและรำยงำนข้อมูลนักเรียนที่จบหลักสูตรในแต่ละปีกำรศึกษำ 
15. ปฏิบัติหน้ำที่ต่ำงๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๓ 

 

งานวัดผลและประเมินผล 
 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
1. ส่งเสริมพัฒนำระบบและเทคนิควิธีกำรวัดและและเมินผลกำรเรียนด้ำนต่ำงๆ แก่ครูและบุคลำกร 
ทำงกำรศึกษำ เช่น พัฒนำเครื่องมือวัดและประเมินผลให้ได้มำตรฐำน 
2. ให้ค ำปรึกษำ ติดตำม ก ำกับกำรวัดและประเมินผลของสถำนศึกษำให้เป็นไปตำมหลักวิชำและแนวทำงท่ีสถำนศึกษำ
ก ำหนดไว้ 
3. ตรวจสอบ กลั่นกรองและปรับปรุงคุณภำพของวิธีกำรและเครื่องมือวัดประเมินผลของสถำนศึกษำ 
4. จัดท ำระเบียบแนวปฏิบัติ ก ำหนดหลักเกณฑ์กำรด ำเนินกำรวัดผลและประกำศให้ทรำบทั่วกัน 
5. วำงแผน ประสำนงำนผู้เกี่ยวข้องเพ่ือก ำหนดปฏิทินกำรปฏิบัติงำนของกลุ่มบริหำรวิชำกำรและ 
สถำนศึกษำ 
6. จัดเตรียมใบลงทะเบียนวิชำเรียนให้พร้อมและเพียงพอและตรวจสอบรำยวิชำที่ลงทะเบียนวิชำเรียน 
7. ร่วมกับนำยทะเบียนรวบรวม ตรวจสอบ และประมวลผลกำรประเมินผลกำรเรียนรู้แต่ละคน ในแต่ 
ละภำคเรียน/แต่ละปีกำรศึกษำ 
8. จัดท ำผลกำรเรียนรำยภำค/รำยปี และจัดท ำผลกำรเรียนเฉลี่ยรวม(GPAX) และผลกำรเรียนเฉลี่ย 
รำยสำระ (GPA) 
9. จัดท ำเอกสำรรำยงำนผลกำรเรียนเฉลี่ย (GPAX) และผลกำรเรียนเฉลี่ยรำยสำระ (GPA) แจ้งให้ 
นักเรียนผู้ปกครองทรำบ 
10. ประสำนควำมร่วมมือกับครูประจ ำชั้นในกำรจัดท ำข้อมูลประวัติ ควำมประพฤติ ผลกำรเรียนและ 
ตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูลในแบบ ปพ.6 ให้ผู้ปกครองนักเรียนในแต่ละภำคเรียน 
13. ประสำนงำนควำมร่วมมือกับครูแนะแนว / ครูปกครอง / ครูประจ ำชั้น ติดตำมแก้ไขนักเรียนที่มี 
ปัญหำ ผลกำรเรียนไม่ผ่ำนเกณฑ์กำรประเมินหรือมีปัญหำ จะไม่จบหลักสูตรในแต่ละช่วงชั้น 
14. จัดตำรำงสอบ จัดกรรมกำรคุมสอบ และระเบียบแนวปฏิบัติเกี่ยวกับกำรสอบ รวมทั้งรักษำควำม 
ปลอดภัยของข้อสอบ / แบบทดสอบ ทุกรำยวิชำ ทุกระดับชั้น 
15. ดูแลรับผิดชอบในกำรจัดท ำข้อสอบ และกำรเก็บรักษำให้ปลอดภัย 
16. ด ำเนินกำรติดตำมผลและสรุปผลกำรเรียนของนักเรียนที่จะจบหลักสูตร 
17. กำรด ำเนินกำรจัดเก็บ หลักฐำนกำรวัดและประเมินผลกำรเรียนแบบทดสอบ หลักฐำนกำรเก็บ 
คะแนน แบบอนุมัติผล หลักฐำนกำรวัดผลต่ำงๆ อย่ำงเป็นระบบเป็นระเบียบเรียบร้อยค้นหำได้ง่ำยเป็น 
ปัจจุบันและทันต่อกำรใช้งำน 
18. จัดท ำสำระเครื่องมือและวิธีกำรเทียบโอนผลกำรเรียนของรำยวิชำและกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ต่ำงๆ 
19. ด ำเนินกำรเทียบโอนผลกำรเรียนที่ร้องขอ ประมวลผลกำรตัดสินผลกำรเทียบโอน 
20. ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 
 
 



๒๔ 

 

 งานห้องสมุดและพัฒนาแหล่งเรียนรู้ 
 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
1. วำงแผนท ำโครงกำรพัฒนำห้องสมุดและท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน 
2. จัดระบบงำนห้องสมุดให้มีควำมคล่องตัวและมีประสิทธิภำพในกำรให้บริกำร 
3. จัดท ำสถิติผู้เข้ำใช้บริกำรและกำรให้บริกำร 
4. ประสำนงำนกับกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ต่ำงๆ ในกำรจัดเตรียมสื่อ วัสดุ ต ำรำ หนังสือ เพื่อประกอบ 
กำรศึกษำค้นคว้ำ 
5. มีส่วนร่วมในกำรจัดหำหนังสือ เอกสำร วิทยำกำรวัสดุอุปกรณ์ ส ำหรับให้บริกำรแก่นักเรียน 
บุคลำกรในโรงเรียน และชุมชนอย่ำงเพียงพอและทันสมัย 
6. ศึกษำกำรจัดระบบกำรเก็บข้อมูล ทะเบียนหนังสือ เอกสำรประเภทต่ำงๆ ให้บริกำรยืม - คืน 
หนังสือ ซ่อมบ ำรุงเอกสำรและสื่อด้ำนเทคโนโลยีที่ทันสมัยและมีประสิทธิภำพ 
7. มีส่วนร่วมในกำรพัฒนำห้องสมุด ทั้งกำรบริกำรบุคลำกรในโรงเรียนและกำรให้บริกำรชุมชน 
8. มีส่วนร่วมในกำรปรับปรุง พัฒนำห้องสมุดให้เป็นสถำนที่ที่สำมำรถสร้ำงองค์ควำมรู้และพัฒนำ 
คุณภำพกำรศึกษำที่มีคุณภำพ 
9. มีส่วนร่วมกิจกรรมต่ำงๆ เพ่ือส่งเสริม สนับสนุนให้ครู นักเรียน และบุคคลในชุมชนรักกำรอ่ำนและ 
กำรเรียนรู้ เช่น สัปดำห์ห้องสมุด กิจกรรมรักกำรอ่ำน เป็นต้น 
10. สรุปรำยงำนผลกำรปฏิบตัิงำนเสนอต่อผู้บริหำรทุกภำคเรียน 
11. ส ำรวจแหล่งกำรเรียนรู้ที่เกี่ยวข้องกับกำรพัฒนำคุณภำพทั้งในและนอกสถำนศึกษำท้ังในและ 
นอกเขตพ้ืนที่กำรศึกษำที่โรงเรียนสังกัด 
12. จัดท ำเอกสำรรวบรวมเผยแพร่แหล่งเรียนรู้แก่ครู บุคลำกร องค์กรหน่วยงำน สถำนศึกษำอ่ืนๆ ที่ 
จัดกำรศึกษำบริเวณใกล้เคียง 
13. มีส่วนร่วมในกำรจัดตั้งและพัฒนำแหล่งเรียนรู้ภำยในโรงเรียน รวมทั้งพัฒนำให้เกิดองค์ควำมรู้ 
14. ประสำนควำมร่วมมือ วำงแผนกับสถำนศึกษำอ่ืน บุคคล องค์กร หน่วยงำนที่จัดกำรศึกษำ โดย 
ส่งเสริมกำรใช้แหล่งเรียนรู้ที่แต่ละแหล่งมี เพ่ือใช้ประโยชน์ให้เกิดกำรเรียนรู้ร่วมกัน 
15. มีส่วนร่วมในกำรส่งเสริม สนับสนุนให้เพื่อนครูได้ใช้แหล่งเรียนรู้เชิงอนุรักษ์ทั้งภำยในและ 
ภำยนอกสถำนศึกษำ โรงเรียนในกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ให้ครอบคลุมถึงภูมิปัญญำท้องถิ่น 
16. ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 

 
 
 
 
 



๒๕ 

 

 งานแนะแนว 
 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
1. วำงแผนกำรทำกิจกรรมแนะแนวตำมแนวทำง ที่กำหนดสอดคล้องกับเจตนำรมณ์ของหลักสูตร 
กำรศึกษำข้ันพ้ืนฐำน 
2. ประสำนงำนกับครูที่ปรึกษำในกำรแนะแนวนักเรียนให้เป็นไปตำมหลักวิชำกำรแนะแนว 
3. จัดบริกำรแนะแนวนักเรียนให้ประพฤติปฏิบัติตำมกฎระเบียบของโรงเรียนและของสังคม มีควำม 
สนใจในกำรเล่ำเรียน มีสติปัญญำดีและสำมำรถเลือกศึกษำต่อด้ำนวิชำกำร และวิชำชีพและควำมสนใจได้ 
อย่ำงเหมำะสม 
4. จัดบริกำรแนะแนวโดยกำรแนะนำนักเรียนให้รู้จักตนเองและเข้ำใจผู้อื่นสำมำรถแก้ปัญหำและ 
ปรับตัวเข้ำกับสังคมได้เป็นอย่ำงดี 
5. ร่วมมือกับงำนระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน ในกำรให้คำปรึกษำและแก้ไขปัญหำนักเรียน 
6. เชิญวิทยำกร ผู้มีควำมรู้และเชี่ยวชำญ มีควำมสำมำรถและมีประสบกำรณ์มำบรรยำยแนะแนวทำง 
กำรศึกษำให้นักเรียน 
7. วำงแผนกำรดำเนินงำน และประสำนงำน โรงเรียนประถมศึกษำในเขตพ้ืนที่บริกำรของโรงเรียนใน 
กำรออกแนะแนวกำรศึกษำต่อระดับมัธยมศึกษำ ของนักเรียนชั้นประถมศึกษำปีที่ 6 
8. ประสำรงำนและร่วมมือกับสถำนศึกษำต่ำงๆเพ่ือจักแนะแนวกำรศึกษำต่อ ให้กับนักเรียนชั้น 
มัธยมศึกษำปีที ่3  
9. จัดนิทรรศกำร จัดบอร์ด ให้กำรประชำสัมพันธ์กำรศึกษำต่อทั้งด้ำนวิชำกำรและด้ำนอำชีพ 
10. ประสำนงำนกับหน่วยงำนต่ำงๆ ชุมชนและท้องถิ่น จัดหำทุนกำรศึกษำสนับสนุนและส่งเสริม 
ให้กับนักเรียนที่มีผลกำรเรียนในระดับดี ควำมประพฤติเรียบร้อยแต่ยำกจนและช่วยทำกิจกรรมของโรงเรียน 
เป็นอย่ำงดี 
1๑. จัดงำนปัจฉิมนิเทศ และมอบประกำศนียบัตร ให้กับนักเรียนที่จบกำรศึกษำชั้นประถมศึกษำปีที่ ๖ 
และมัธยมศึกษำปีที่ ๓ 
12. ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๖ 

 

งานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
1. ส่งเสริมให้ครูศึกษำ วิเครำะห์ วิจัย และสำมำรถนำกระบวนกำรวิจัยไปประยุกต์ใช้เพ่ือพัฒนำ 
คุณภำพกำรเรียนรู้ในแต่ละกลุ่มสำระกำรเรียนรู้และพัฒนำงำนที่ได้รับผิดชอบ 
2. จัดอบรม เชิญวิทยำกรมำเสริมสร้ำงประสบกำรณ์ ควำมรู้แก่คณะครูเพ่ือให้สำมำรถทำวิจัยในชั้น 
เรียนได้ 
3. จัดให้บริกำรเอกสำร สื่อ ตำรำที่เก่ียวข้องกับกำรวิจัยในชั้นเรียนเพื่อให้ครูได้ศึกษำค้นคว้ำเพิ่มเติม 
4. ให้ค ำปรึกษำ แนะแนว หรือแนะน ำครูให้สำมำรถแก้ปัญหำและพัฒนำผู้เรียนอย่ำงเป็นระบบและ 
ต่อเนื่องด้วยกระบวนกำรวิจัย 
5. รวบรวม เผยแพร่ ประชำสัมพันธ์ ข้อมูลข่ำวสำรงำนวิจัยของครู ให้นักเรียน ผู้ปกครอง และชุมชน 
ได้รับทรำบอย่ำงทั่วถึง 
6. สนับสนุนให้ครูที่ทำงำนวิจัยได้นำผลงำนเข้ำสู่วิชำกำรและพัฒนำเป็นผลงำนวิชำกำรต่อไปได้ 
7. ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 
 

งานพัฒนาสื่อ นวัตกรรม เทคโนโลยี 
 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
1. ศึกษำวิเครำะห์ ควำมจำเป็นในกำรใช้สื่อ และนวัตกรรมเพ่ือกำรเรียนกำรสอน 
2. จัดอบรมส่งเสริม และสนับสนุน ให้ครูผลิต พัฒนำสื่อและนวัตกรรมกำรเรียนกำรสอน โดยใช้ 
เทคโนโลยีสำรสนเทศ 
3. จัดหำสื่อ และนวัตกรรมเพ่ือใช้ในกำรจัดกำรเรียนกำรสอน 
4. ประสำนควำมร่วมมือในกำรผลิต จัดหำ พัฒนำและกำรใช้สื่อ นวัตกรรมเพ่ือกี่จัดกำรเรียนกำร 
สอนและพัฒนำงำนวิชำกำรกับสถำนศึกษำ บุคคล องค์กร หน่วยงำนและสถำบันต่ำงๆ 
5. ควบคุมดูแลกำรใช้ระบบเครือข่ำยอินเตอร์เน็ต และ e – learning ในกำรจัดกำรเรียนกำรสอน 
6. พัฒนำระบบสำรสนเทศและจัดทำเอกสำรสำรสนเทศทุกปีกำรศึกษำ 
7. กรอกข้อมูลโปรแกรมต่ำงๆ ให้เป็นปัจจุบันและทันก ำหนดเวลำส่ง 
8. กำรประเมินผลกำรพัฒนำกำรใช้สื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีเพ่ือกำรศึกษำ 
9. กำรสรุป รำยงำนผล และกำรนำผลไปวำงแผนกำรพัฒนำในปีต่อไป 
10. ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 
 
 



๒๗ 

 

งานนิเทศการศึกษา 
 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
1. จัดระบบนิเทศวิชำกำร และกำรเรียนกำรสอนภำยในสถำนศึกษำ 
2. ดำเนินกำรนิเทศวิชำกำร และกำรเรียนกำรสอนในรูปแบบหลำกหลำย และเหมำะสมกับ 
สถำนศึกษำ 
3. ประเมินผลกำรจัดระบบ และกระบวนกำรนิเทศกำรศึกษำในสถำนศึกษำ 
4. ติดตำม ประสำนงำนกับเขตพ้ืนที่กำรศึกษำเพ่ือพัฒนำระบบและกระบวนกำรนิเทศวิชำกำรและ 
กำรเรียนกำรสอนของสถำนศึกษำ 
5. กำรแลกเปลี่ยนควำมรู้ และประสบกำรณ์กำรจัดระบบนิเทศกำรศึกษำภำยในสถำนศึกษำกับ 
สถำนศึกษำ หรือ เครือข่ำยกำรนิเทศกำรศึกษำภำยในเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
6. สรุปรำยงำนกำรดำเนินงำนของงำนเมื่อสิ้นปีกำรศึกษำ 
7. จัดให้มีกำรประชุมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ชี้แจงเรื่องใหม่ๆ รวมทั้งเชิญวิทยำกรมำให้ควำมรู้ใหม่ๆ ที่ครู 
ต้องกำรพัฒนำด้ำนกำรจัดกำรเรียนกำรสอน เช่น 
- สำธิตกำรสอน โดยครูในโรงเรียน หรือจำกโรงเรียนอ่ืนๆ ที่เชิญมำ 
- กำรสัมมนำเสนอแผนกำรสอน แผนงำน โครงงำน ประจำภำคเรียนหรือประจำปีของหมวดฝ่ำยงำน 
- กำรสัมมนำเสนอผลงำนของกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ ฝ่ำยงำนประจำภำคเรียน หรือประจำปี 
- กำรสัมมนำสรุปผลกำรเรียนกำรสอน หรือผลงำนใดๆของครู หรือบุคลำกรอ่ืนๆในโรงเรียน 
8. จัดให้มีกำรศึกษำดูงำน ดูนิทรรศกำรผลงำนของครู 
9. จัดให้มีกำรสังเกตกำรสอนในห้องเรียน (กำรวำงแผนกำรสอนที่พบว่ำมีปัญหำแล้วทดลองสอนตำม 
แผน และสังเกตกำรสอนร่วมกัน) 
10. จัดให้มีกำรเยี่ยมชั้นเรียน เยี่ยมกลุ่มสำระฯ เพ่ือแลกเปลี่ยนเรียนรู้กันในองค์กร 
11. จัดให้มี กำรให้ค ำปรึกษำแนะน ำ กำรจัดกิจกรรมกำรเรียนกำรสอน แก่คณะครู 
12. ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๘ 

 

งานกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
1. เป็นคณะกรรมกำรบริหำรหลักสูตรและงำนวิชำกำรสถำนศึกษำ 
2. กำหนดโครงสร้ำงกำรจัดกำรเรียนกำรสอนตำมกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ 
3. กำหนดแนวทำงในกำรจัดกำรเรียนรู้ กำรจัดกิจกรรม พร้อมแนวทำงกำรวัดผลและประเมินผลกำร 
เรียนรู้ของแต่ละกลุ่มสำระกำรเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 
4. สนับสนุนกำรจัดกำรเรียนรู้ กำรจัดกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน กำรวัดและกำรประเมินผลและกำร 
ตัดสินผลกำรเรียนตำมแนวทำงที่กำหนด 
5. พิจำรณำจัดครุเข้ำสอนในรำยวิชำต่ำงๆและเป็นคณะกรรมกำรจัดทำตำรำงสอน ตำรำงเรียนรำย 
ภำค/รำยปี 
6. นิเทศ กำกับ ติดตำม ดูแลกำรจัดกำรเรียนกำรสอนในกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ ให้เป็นไปตำม 
จุดมุ่งหมำยของหลักสูตรและระเบียบของสถำนศึกษำว่ำด้วยกำรวัดผลและประเมินผลกำรเรียน 
7. สนับสนุนให้ครูผู้สอนในกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ ผลิตสื่อ /จัดหำ และเลือกใช้สื่อที่เหมำะสมทันสมัย 
และมีประสิทธิภำพประกอบกำรจัดกำรเรียนรู้ 
8. จัดให้ครูในกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ สอนซ่อมเสริม ให้แก่นักเรียนที่ไม่ผ่ำนเกณฑ์กำรประเมินหรือ 
ต้องกำรได้รับกำรพัฒนำกำรเรียนรู้เป็นกรณีพิเศษ 
9. ร่วมกับกลุ่มบริหำร พัฒนำบุคลำกรโดยกำรจัดส่งครูในกลุ่มสำระกำรเรียนรู้เข้ำกับกำรอบรม 
ประชุม สัมมนำ หรือศึกษำดูงำน เพื่อเพ่ิมพูนประสบกำรณ์กำรเรียนรู้ 
10. สนับสนุนส่งเสริมให้ครูในกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ พัฒนำควำมก้ำวหน้ำในวิชำชีพครูตำมศักยภำพ 
โดยกำรจัดทำผลงำนทำงวิชำกำร หรือศึกษำต่อในระดับที่สูงขึ้น 
11. ประเมินผลกำรปฏิบัติงำน/โครงกำรของกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ และรำยงำนสรุปทุกภำคเรียน / 
ทุกสิ้นปี 
12. ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๙ 

 

กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
หน้าที่และความรับผิดชอบ 
1. รวบรวมระเบียบและแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 
2. จัดทำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี ปฏิทินปฏิบัติงำน สรุป และรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนของกิจกรรม 
ชุมนุม ลูกเสือ และกิจกรรมแนะแนว 
3. กำหนดกลุ่มผู้เรียน อำจำรย์ที่ปรึกษำ และระบบบริหำรจัดกำรกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 
4. นิเทศ ติดตำม และประเมินผลกำรปฏิบัติงำนกำรจัดกิจกรรมชุมนุม ลูกเสือ  
5. จัดกิจกรรมแนะแนวตำมโครงสร้ำงของหลักสูตร ทั้งกำรจัดกำรเรียนรู้และกำรจัดบริกำรต่ำงๆ 
อย่ำงครบถ้วน 
6. กำรจัดและพัฒนำแหล่งเรียนรู้ทั้งในและนอกห้องเรียน 
7. กำรปรับปรุงผลกำรเรียนของนักเรียนที่ต่ ำกว่ำเกณฑ์ข้ันต่ ำของกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 
8. ประสำนกำรด ำเนินงำนกับกลุ่มสำระ 
9. ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
 

 
                                  งานการส่งเสริมความรู้ทางวิชาการแก่ชุมชน 
 

หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ 
1. กำรศึกษำ ส ำรวจควำมต้องกำร สนับสนุนงำนวิชำกำรแก่ชุมชน 
๒. จัดให้ควำมรู้ เสริมสร้ำงควำมคิด และเทคนิค ทักษะ ทำงวิชำกำร เพื่อกำรพัฒนำ 
ทักษะวิชำชีพ และคุณภำพชีวิตของประชำชนในชุมชน ท้องถิ่น 
๓. กำรส่งเสริมให้ประชำชนในชุมชน ท้องถิ่น เข้ำมำมีส่วนร่วมในกิจกรรมทำงวิชำกำรของ 
สถำนศึกษำ และที่จัดโดยบุคคล ครอบครัว องค์กร หน่วยงำน และสถำบันอ่ืนที่จัดกำรศึกษำ 
๔. สง่เสริมให้มีกำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้ ประสบกำรณ์ระหว่ำงบุคคล ครอบครัว ชุมชน ท้องถิ่น 
๕.ปฏิบัติงำนอื่นๆตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๐ 

 

          งานประสานความร่วมมือในการพัฒนาวิชาการกับสถานศึกษาและองค์กรอื่น 
 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
1. ประสำนควำมร่วมมือ ช่วยเหลือในกำรพัฒนำวิชำกำรกับสถำนศึกษำของรัฐ เอกชนและ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ทั้งท่ีจัดกำรศึกษำข้ันพ้ืนฐำนและระดับอุดมศึกษำ ทั้งบริเวณใกล้เคียงภำยในเขต 
พ้ืนที่กำรศึกษำ ต่ำงเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
๒. สร้ำงเครอืข่ำยควำมร่วมมือในกำรพัฒนำวิชกำรกับองค์กรต่ำง ๆ ทั้งภำยในประเทศและ 
ต่ำงประเทศ 
๓.ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนๆที่ได้รับมอบหมำย 

 
 
งำนส่งเสริมและสนับสนุนงำนวิชำกำรแก่บุคคล ครอบครัว องค์กร หน่วยงำนและสถำบันอื่นที่จัด 

กำรศึกษำ 
 

หน้ำที่และควำมรับผิดชอบ 
1. ส ำรวจและศึกษำข้อมูลกำรจัดกำรศึกษำรวมทั้งควำมต้องกำรในกำรได้รับกำรสนับสนุน 
ด้ำนวิชำกำรของบุคคล ครอบครัว องค์กร หน่วยงำน และสถำบันสังคมอ่ืนที่จัดกำรศึกษำ 
๒. ส่งเสริม สนับสนุนกำรพัฒนำวิชำกำรและกำรพัฒนำคุณภำพกำรเรียนรู้ในกำรจัดกำรศึกษำ 
ของบุคคล ครอบครัว องค์กร หน่วยงำน และสถำบันสังคมอ่ืนที่จัดกำรศึกษำ 
๓. จัดให้มีกำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้ในกำรจัดกำรศึกษำของบุคคล ครอบครัว องค์กร หน่วยงำน 
และสถำบันสังคมอ่ืนที่จัดกำรศึกษำ 
๔. ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนๆที่ได้รับมอบหมำย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๑ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๒ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


